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关于动漫学院教学业务档案检查与整理工

作责任事故的认定和处理办法暂行规定 
 

根据《金陵科技学院本科教学工作审核评估工作方案（修订稿）》

（金委字【2018】22 号、金院字【2018】48 号）、《金陵科技学院教

学事故认定与处理办法》（金院字【2011】66 号）文件规定，本着规

范教学档案，提升教学管理规范性，提升教学管理质量的精神要求，

动漫学院对本学院教学业务档案整理工作做出如下规定： 

    一、指导思想 

审核评估工作是以教育部审核评估指导意见和工作方案为引领，

以《江苏省普通高等学校本科教学工作审核评估实施办法（试行）》

为依据，紧紧围绕学校第二次党代会提出的“两聚一建”的奋斗目标，

紧扣 2018 年“迎评提升年”的工作要求，坚持“以评促建、以评促

改、以评促管、评建结合、重在建设”的方针；加强二级学院教学档

金动委字〔2018〕10号 

金动院字〔2018〕6号 



案管理，充分发挥教学档案在二级学院（部）教育管理、教学活动、

教学研究和教学评估等各项工作中的作用，提高教学管理档案的质量

和科学管理水平，结合我院实际，特制定本办法。 

二、分类及等级 

对应《金陵科技学院教学事故认定与处理办法》（金院字【2011】

66 号），教学业务档案管理中对影响教学质量、教学活动秩序和教学

进程的教职工事件或行为，认定严重教学事故（II 级）和一般教学

事故（III 级）和院内通报批评。 

三、认定与处理 

1、对于动漫学院各系部、实验中心等部门在教学档案检查与整

改过程中责任心不强，未履行正常请假手续，3次以上（含 3 次）不

参加集中性教学档案检查业务会的教职工给与院内通报批评处理。 

2、对于学院档案整改要求，3 次（含 3 次）未做档案整改或未

按明确要求整改的教职工，按照《金陵科技学院教学事故认定与处理

办法》“金陵科技学院教学事故分类与级别表”第四类“教学管理工

作（D）第 11 条规定：‘档案管理混乱，造成不良影响的’”责任事故

认定，认定事故等级为“一般教学事故（III级）”。 

3、对于学院档案整改要求，5 次（含 5 次）未做档案整改或未

按明确要求整改的，或拒不接受学院关于教学工作档案整理要求的教

职工，按照《金陵科技学院教学事故认定与处理办法》“金陵科技学

院教学事故分类与级别表”第四类“教学管理工作（D）13 条：拒不

接受学校相关部门安排的工作任务、D14 条不按要求提供各类材料，



影响到学校正常教学工作”条款责任事故认定，认定事故等级为“严

重教学事故（II 级）”。 

4、III 级教学事故认定由动漫学院审定，并由学院作出处理决

定报教务处和人事处备案；II 教学事故由动漫学院作出认定申请，

报请教务处审定，并由教务处发文作出处理决定。 

5、对于发生的各级教学事故：对处以“院内通报批评”的教职

工，取消该教职工年度评优资格；对处以“一般教学事故（III 级）”

的教职工，自处理决定下发之日起，两年内（含处理决定下发年份）

取消该教职工职称晋升机会，两年内（含处理决定下发年份）取消该

教职工年度评优机会，两年内（含处理决定下发年份）取消该教职工

年度绩效考核第一等级考核资格；对处以“严重教学事故（II 级）”

的教职工，自处理决定下发之日起，三年内（含处理决定下发年份）

取消该教职工职称晋升机会，三年内（含处理决定下发年份）取消该

教职工年度评优机会，三年内（含处理决定下发年份）取消该教职工

年度绩效考核第一等级考核资格；同时推迟一个周期（三年）岗位等

级调级。 

四、申诉与复议 

1、事故当事人对事故的认定与处理有异议的，可在接到处理决

定通知之日 5 个工作日内，向学院提出书面复议申诉。 

2、学院在接到事故当事人的复议申诉书后，应会同学院学术委

员会、教学质量管理委员会对事故当事人提出的复议进行复查，在

10 个工作日内作出复查结论，并告知申诉人。需要变更原处分决定



的，需报请教务处请学校教学工作委员会或校长办公室重新研究决定。 

五、附则 

1、本规定自颁布之日起实行，试行时间截止为 2019年 9月 1日，

到期该暂行规定自行废除，不再单独行文。 

2、本规定由动漫学院综合办公室负责解释。 
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